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Unit Kerja

: Bidang PK dan Sarpras

Komponen Standar Pelayanan yang terkait dengan proses penyampaian pelayanan (service delivery] meliputi:

Homponen

Persyaratan
Administrasi

7o

Daeral adalah kota Tarakan

Pemerintah Daerah adalah Walikota sebagal unsur penyelenggara Pemerintahan Daerah yang memimpin
pelaksanaan wrusan pemerintahan yang menjadi kewenangan daerah otonom,

Perangkat Dacrah adalah Susunan organisasi peranglkat daerah Kota Tarakan yang terdiri dari Sekretariat Daerah,|
Sekretariat DPRD, Dinas-dinas dan Radan-badan dan Kecamatamn.

Kepala Dinas Pendidikan adalah Kepala Dinas yang mengetahui kegiatan/proses perencanaan, pelak=nsan serta
evaluasi terhadap pendidilan di Kota Taralean.

Kepala Bldang Ketenagsan Man Sarana Prasarana adalah membantu Kepala Dinas dalam melaksanakan bicdsn
Ketenagaan dan Sarapa Prasarani j
Kepala Seksi Sarana dan Prasarana adalah membantu Kepala Bidang Ketenagaan dan Sarana Prasarana dala
melaksanakean urusan Sarana Prasarana,

Sigtem, Mekanisme dan
Prosedur

[ )

Pazal 2
Setiap pelaksanaan pembangunan atau rehabilitasi gedung sekolah dilinglungan DNnas Pendidikan Kota Tarakan
wakih mengacu pada Program Kerja Tahunan.
Prograen Kerja Tahunan adalah acwan umk menentukan seherapa banyak keglatan yang akan dilaloulan pads
pelaksanaan keglatan dalam satu tahomn.
Pasal 4
Setiap usulan terhadap keglatan yang akan direncanakan terlebih dahulu melihat usulan dari sekolah dan
dirapatkan.
Sediap seknlah berhak mengusulkan rehabilitasi gedung sekolah sesuai dengan prosedur yang barlaku,
Kepala sekesi sarara dan prasarama beserts atau stafya yang telah di tugaskan untuk melakukan studi kelayakan
terhadap sekolah yang mengusulkan pembagunan atau rehabilitas gedung.
Pasal 4
Kepala Bidang Ketenagaan dan Sarana Prasarana dan Kepala Seksi Sarana dan Prasarana heserta stafrya
menetapkan sekolah mama saja yang akan dibangun atau direhabilitasi.
Kepala Bidang Ketenagaan dan Sarana Prasarana dan Kepala Seksi Sarana dan Prasarana beserta stafnya
menetapkan besaran anggaran masing-masing sekolah yang akan direhabilitasi.
Pasal 5
Kepala Bidang Ketenagaan dan Sarana Prasarana dan Kepala Seksi Sarana dan Prasarana beserta stafnya
mempersiapkan paket-paket pekerjazn dan pembentulan panitia lelang,
Panitia lelang menetaphkan pemenang sesual dengan aturan yang telah ditetapkan.
Fasal &
Kepala Bidang Ketenagaan dan Sarana Prasarana dan Kepala Sehsi Sarana dan Pragarana beserta stafmya juga tim
pengawasan mengadakan pengawasan terhadap pelaksanaan pembangunan atau rehabilicast gedung sekalab.
Pasal ¥
Serah terima pertama terhadap pekerjaan yang telah selesal dan disepakati terhadap kegiatan hasil pelaksanazn
pekerjaan pembangunan atau rehabilitast gedung sekolah.
Serelah serah terima pertama diadakan maka dilanjutkan dengan serah terimta kedua terhadap pemeliharaan.
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B | Hompenen Standar Pelayanan yang terkait dengan proses pengelolaan pelayanan di internal organisasi [manufacturing)
meliputi :
N Kamponen Uraian
1 Dasar Hukum a. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistemn Pendidikan Nasional;
b. Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2003 tentang Standar Nasional Pendidikan;
c. Permendikbud Nomor 26 Tahun 2016 tentang Pemenuhan Standar Sarana dan Prasarana;
2. | Sarana, Printer, Komputer, Ruang Kerja, Meja dan Kursi
Prazaranadan/atau
Fasilitas .
3. | Kompetensl 1. Pendidikan Forimal SMA/D3 /51
Pelaksana 2. Persyaratan fisik sehat, ramah, tanggap dan teliti
4. | Pengawasan 1. Kepala Seksi Pembinaan Sarana dan Prasarana
Internal 2. Kepala Seksi Pembinaan Ketenagaan
3. Kepala Bidang Ketenagaan, Sarana dan Prasarana
5. | Jumlah Pelaksana 1, Penerima berkas memverifikasi dan validasi persyaratan 1 orang
2. Yang bertanda tangan 1 orang
6. | Jaminan Pelayanan | Rekomendasi di proses secara cepat dan tepat waktu
7. | laminan Keamanan| Rekomendasi dapat dipertanggung jawablkan karena di tanda tangan aleh pejabat yang berwenang.
dan Keselamatan
Pelayanan ] SETR——
8, | Evaluasi Kinerja | 1. Evaluasi dan pengawasan terhadap kegiatan dilakukan setiap saat jika terjadi kesalahan dan
Pelaksanan perubahan atas peraturan pelaksanaan

2. Evahuasi melalui Indek Kepeasan Masyarakat [ IKM ) yang dilakukan di setiap triwulan




